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PROCEDURA PRZEBYWANIA RODZICOW/PRAWNYCH
OPIEKUNOW I OSOB OBCYCH
NA TERENIE SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 11
W OSTROWIE WIELKOPOLSKIM

Na podstawie Art. 1 pkt 14 i 21; Art. 55 ust. 2 pkt 6; Art. 68 ust. 1 pkt 6. Ustawy z dnia 14
grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.), Art. 7 ust. 2, pkt 6
Ustawy Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.)

Niniejsza procedura ma na celu zwigkszenie bezpieczenstwa uczniéw i1 pracownikow szkoty,
unikniecie przebywania na terenie szkoty osob obcych — niepozadanych, stwarzajacych realne
zagrozenie dla ucznidéw, zapewnienie im niezaktoconego toku nauczania oraz zapewnienie
optymalnie higienicznych warunkow w placéwce.

Kazdy, oprocz rodzicow/opiekunéw prawnych, kto nie jest aktualnie uczniem badz
pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej teren, jest osoba obca.

Wyznacza si¢ ,,STREFE RODZICA” obejmujaca obszar holu gléwnego na parterze budynku,
oznaczony piktogramami na posadzce.

W ,,STREFIE RODZICA” rodzice i opiekunowie prawni uczniow (przyprowadzajacy lub
odbierajacy dzieci) moga przebywac bez wpisywania si¢ w ,,Ksiege gosci”.

Osoby wchodzace do szkoty poza ,,STREFE RODZICA” (z wyjatkiem oséb posiadajacych
stosowne identyfikatory wydane na okre§lony czas) sa zobowigzane do wpisania si¢ do
,,Ksiggi gosci” znajdujacej sie w punkcie kontrolnym w portierni. Ksiega gosci powinna
zawiera¢ nastgpujace informacje: imi¢ i nazwisko osoby wchodzacej, date 1 godzing wejscia
na teren placowki, powdd odwiedzin, oraz godzing wyjscia. Po wpisaniu tych informacji
osoby wpisane otrzymuja identyfikator ,,GOSC”, ktory upowaznia do realizacji celu wizyty.
Identyfikator nalezy zwrdci¢ przed wyjsciem ze szkoty.

Identyfikator powinien by¢ umieszczony w wyraznym miejscu przy osobie wchodzacej
(np. przypicty do ubrania lub powieszony na szyi). Brak widocznego identyfikatora moze
skutkowa¢ kontrolg przez kazdego pracownika szkoty.

Kontrol¢ nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoly sprawuja
wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy szkoty przebywajacy w portierni. Pracownicy
ci moga, w uzasadnionych przypadkach, poprosi¢ 0 okazanie dowodu tozsamos$ci osoby
wchodzace;.

Osoby w stanie nietrzezwym lub ktorych zachowanie wskazuje na spozycie innych srodkow
odurzajacych nie moga wchodzi¢ na teren szkotly. Przy probie wejscia ww. 0sob do placowki
pracownik wyznaczony przez Dyrektora ma obowigzek powiadomienia Dyrektora lub Policji.

Wozki dziecigce wprowadzane na teren placowki moga znajdowaé si¢ wylacznie
w ,,STREFIE RODZICA” we wskazanym przez pracownika szkoty miejscu.

Rodzice/prawni opiekunowie wchodza do szkoly tylko i wylacznie przez wejscie gtowne od
ul. Batorego 2.

W celu wejscia do szkoty w godzinach od 17.30 - 20.00 nalezy korzysta¢ z dzwonka przy
wejsciu.



12. Wszyscy uczniowie przychodza na lekcje nie wezesniej niz 15 min przed rozpoczeciem zajeé
lekcyjnych. W przypadku wczesniejszego przybycia opieke zapewnia S$wietlica szkolna
w uzasadnionych przypadkach.

13. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci odbywa si¢ wg nastepujacych zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

Uczniowie przyprowadzani sg przez rodzicow/opickunéw prawnych do ,,.STREFY
RODZICA” nie wczesniej niz na 10 min przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych,
a nastgpnie samodzielnie przechodza do szafek ubraniowych, skad po przebraniu si¢ udaja
si¢ pod swoja sale lekcyjng. Szafki znajduja si¢ na korytarzach szkolnych, gdzie dyzuruja
wyznaczeni nauczyciele. Wyjatek stanowi sytuacja opisana w podpunkcie 5) i 6).

W  wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach rodzic/prawny opiekun moze wejsc
z dzieckiem poza ,STREFE DLA RODZICA”, postepujac zgodnie z zapisami
w punkcie 5.

Nauczyciele prowadzacy ostatnig lekcj¢ w oddziatach I-III prowadza calg klas¢ do
»OTREFY RODZICA” i przekazuja ucznidow oczekujacym tam rodzicom/opiekunom
prawnym. Nastepnie pozostata grupe prowadza do $wietlicy szkolne;.

Dzieci z oddziatdow przedszkolnych - ,zerowek™ odprowadzane s3 przez
rodzicoéw/opiekunow prawnych bezposrednio pod sale lekcyjng i przekazuja dzieci
nauczycielowi oddziatu.

a. Rodzice/opiekunowie prawni dzieci z oddziatow przedszkolnych zobowigzani sg do
przedstawienia wyznaczonym pracownikom szkoty, pobranego wczesniej od
wychowawcy grupy identyfikatora, pozwalajacego na przejscie poza ,,STREFE
RODZICA”.

b. Rodzic/opiekun prawny, po przekazaniu dziecka nauczycielowi, niezwlocznie
opuszcza teren szkoty.

c. Odbieranie dzieci z oddziatlu przedszkolnego odbywa si¢ analogicznie jak ich
przyprowadzanie.

d. W przypadku braku identyfikatora rodzic ma obowiazek zastosowania si¢ do zasad
okreslonych w punkcie 5.

Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze $wietlicy szkolne;.

a. Przyprowadzanie dzieci do $wietlicy szkolnej odbywa si¢ przed i po lekcjach -
najwczesniej 0 godzinie 6:30.

— rodzic zegna si¢ z dzieckiem w ,,STREFIE RODZICA”; uczen samodzielnie udaje
si¢ do szafki w celu przebrania si¢ i idzie do $wietlicy (w uzasadnionych
przypadkach stosuje si¢ pkt 5).

b. Odbieranie dzieci ze Swietlicy szkolne;j:

— rodzic ze ,,STREFY RODZICA”, korzystajac z telefonu znajdujacego sie
w portierni, dzwoni po dziecko do $wietlicy,

— dziecko schodzi do rodzica samodzielnie,

— rodzic sktada podpis wypisujac dziecko na liscie zbiorczej znajdujacej sie
w punkcie kontrolnym w portierni.



6) Przez miesigc wrzesien, stanowigcy okres adaptacyjny, rodzice/opiekunowie prawni
uczniéw klas pierwszych moga zaprowadza¢ i odbiera¢ dzieci bezposrednio sprzed sali
lekcyjnej. W tym czasie rodzice/opiekunowie prawni po przekazaniu dziecka
nauczycielowi opuszczajg natychmiast budynek szkotly, a odbieraja dziecko, przybywajac
pod sale lekcyjng nie wezesniej niz 5 min przed zakonczeniem lekcji.

7) Rodzic/prawny opiekun odbierajacy dziecko powinien wejs¢ na teren placowki do
»OTREFY RODZICA” nie wcze$niej niz 10 minut przed planowanym zakonczeniem
zaje¢ jego dziecka .

8) Osoba wchodzgca na teren szkoly z identyfikatorem nie moze przebywaé przed salg
lekcyjng oraz zaktocaé toku pracy szkoty.

9) Zabrania si¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagladania do sal lekcyjnych podczas trwania
zaje¢ oraz absorbowania uwagi nauczyciela podczas petnionego przez niego dyzuru.

10) Rozmowy rodzicéw/prawnych opickunéw z nauczycielem, wychowawcg lub pedagogiem,
psychologiem szkolnym moga odbywac si¢ tylko podczas zebran z rodzicami i1 konsultacji
lub w czasie uzgodnionym wczesniej z ww. pracownikami szkoty.

11)Rodzice majacy potrzeb¢ pilnego | nie umodwionego wczeSniej kontaktu
z nauczycielem/wychowawca, zglaszajg si¢ do sekretariatu szkoty.

12) Rodzice/prawni opieckunowie, ktorzy zapomng daé dzieciom np. picie, jedzenie
(w opakowaniach), stroj sportowy itp. zostawiaja rzeczy pracownikowi szkoty
W portierni, ktory podejmuje kroki w celu przekazania ich wychowawcy lub uczniowi.

13) Rodzic/opiekun prawny przebywajacy na terenie szkoly nie moze samodzielnie
rozwigzywa¢ konfliktow pomiedzy dzie¢mi bez uczestnictwa nauczyciela, pedagoga,
psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.

14) Procedury dotyczg rowniez rodzicow/opiekunéw prawnych uczniéw korzystajacych
z zaje¢ dodatkowych, popotudniowych, pozalekcyjnych.

15) Osoby prowadzace zajecia dodatkowe/popotudniowe/pozalekcyjne zobowigzane sa do
stosowania powyzszych procedur, gtownie pkt 13, ppkt 3.

16) Rodzic/opiekun prawny przebywajacy na terenie szkoly moze korzysta¢ ze stotowki
szkolnej zgodnie z przeznaczeniem, tj. respektujac obowigzujacy w stotdéwcee regulamin.

17) Dyrektor szkoty zastrzega sobie prawo zmiany postanowien regulaminu w razie zmian
przepisOw prawnych lub innej waznej przyczyny.

Powyzsza procedura opracowana zostala z udziatem Inspektora Ochrony Danych Osobowych
1 pozytywnie zaopiniowana przez Zarzad Rady Rodzicow w dniu 18.11.2019 r. oraz przez
Rade Pedagogiczng w dniu 19.11.2019 1.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 01 grudnia 2019 .



